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A continuación, se detallan los pasos a seguir para gestionar las categorías del blog de 

forma que podamos clasificar el contenido y facilitar la búsqueda de las entradas del 

blog: 

1. Accedemos a la sección de ‘Blog de Gestión Leo’ desde el menú en el lado 

izquierdo, y de ahí en ‘Categories Management’ podremos acceder a la parte 

para modificar, crear y eliminar las categorías del blog: 

 

 
 

2. Se mostrará el ‘Árbol de blog categorías’ donde se puede apreciar la jerarquía 

de categorías: 
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3. Para AÑADIR una nueva categoría, pulsaremos el botón de ‘Nueva categoría’ 

 

a. En la parte derecha se abrirá una sección con la información a rellenar 

(título, imagen, etc.) 

b. Guardar cambios 

 

4. Para EDITAR una categoría, primero haremos click en el icono del lápiz 

 

a. En la parte derecha, se desplegará la información de la categoría a 

modificar. 
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b. Después de haber realizado los cambios pertinentes (cambio de imagen, 

texto, título), se procederá a guardarlos. 

 

5. Para ELIMINAR una categoría se pulsará en el icono de papelera: 
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En esta sección se indican los pasos a seguir gestionar las entradas del blog: 

 

1. Para poder modificar las imágenes del slider, tendremos que acceder a la parte 

de Blog de Gestión Leo y de ahí seleccionar Blogs Mangement: 

 

2. Se presentará un listado de las entradas de blog donde se podrá AÑADIR, 

MODIFICAR y ELIMINAR cualquier contenido 

3. Para AÑADIR una nueva entrada, haremos click en el botón de + de la parte 

superior derecha 

 

 Se despliega un listado de campos a rellenar a la hora de crear la 

entrada de blog: la categoría, título, imagen, contenido, fecha, autor, 

etc. 
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4. Para MODIFICAR una entrada, hay que seleccionar ‘Modificar’ en la opción que 

se presenta a la derecha 

 

 Se presentará la pantalla con todo el contenido insertado que se puede 

modificar 

5. Para ELIMINAR una entrada, selecciona ‘Eliminar’ en el menú desplegable en la 

parte derecha 

 


