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COMO CREAR UNA PAGINA EN
FACEBOOK



Hacer una pagina de Facebook o, lo que es mas o menos lo mismo, crear una cuenta en
Facebook para empresas es una tarea super sencilla y alcance de casi cualquier usuario que
lo necesite.

Tutorial para crear una cuenta en Facebook para empresas

Antes de comenzar, lo primero que deberias saber es que en la actualidad no es posible crear
una pagina de Facebook para empresas sin que la misma esté asociada a una cuenta o perfil
personal (el que sera designado como propietario/administrador de la cuenta).

Hace algln tiempo esto era posible, pero, como sucede con tantas otras funciones de esta
red social, se actualizaron sus normas y politicas haciendo imposible el abrir en Facebook una
pagina de negocio por si sola.

Por lo tanto, el tutorial comienza en nuestro propio perfil personal.

12 Voy a mi Facebook personal

Entro en mi perfil personal con mi nombre de usuario y contrasefia de costumbre. Luego me
dirijo a la pestafia de opciones ( ) que tengp en la parte superior derecha (en la barra azul
del menu principal) y abro el desplegable que tenemos alli.

Una vez abierto ese desplegable en mi perfil, elijo la opcion de “Administrar pagina” y hago
clicen ella.

Crear

Tus paginas:

Administrar pagina

Tus grupos

Administrar mis anuncios

Registro de actividad
Preferencias de la seccién de
Configuracion

Salir

Una vez ahi, entraremos en una nueva pagina en la que tendremos la opcién “Cémo crear
una pagina”. Hacemos clic ahi.

Paginas + Como crear una pagina



22 Escogemos el tipo de negocio o actividad profesional

Al dar click en crear pagina, pasamos a otra pantalla en la que tendremos la posibilidad de
elegir entre “Empresa o marca” y “Comunidad o personaje publico”.

|
J

Empresa o marca Comunidad o personaje publico
Muestra tus productos y servicios, destaca tu marca y llega a mas Conecta y comparte contenido con personas de tu comunidad,
clientes en Facebook. organizacion, equipo, grupo o club.
Empezar Empezar

Una vez elijamos la opcién que corresponda con nuestro objetivo, clicaremos en el botén
empezar. Entonces tendremos que rellenar los siguientes campos:

e Nombre de la pagina: Lo normal es que corresponda con el nombre del negocio o el
producto sobre el que trate la pagina.

e Categoria: Tenemos que incluir nuestra pagina en una de las categorias de Facebook.
Para ello, una vez empecemos a escribir en el campo, la herramienta nos ofrecera
varias propuestas. Es posible que, en funcién de la opcidn que elijamos, tendramos
que rellenar otros campos como la direccién o nimero de teléfono.

32 Sube tu foto de perfil y de portada

Deberemos subir una foto o logotipo de nuestra empresa para que nuestros futuros fans
puedan reconocernos mas facilmente.

| W4 Aiiadir una foto de portada ‘

Prueba manual

Crear nombre de usuario
de la pagina

Inicio

Publicaciones i Me gusta | R\ Seguir A4 Compartir |« + Adiadir un boton

Opiniones

42 Configurando mi pdgina de Facebook

Una vez que ya tenemos casi creada esa pagina de Facebook para nuestro negocio, ahora solo
nos toca comenzar a completar la fan page con toda la informacién relevante del mismo.



Seccién de configuracién de la nueva pagina de mi Facebook.

Seleccionamos el apartado “informacion de la pagina”.

Escoge mas categorias para la pagina.

Agrega una descripcion de tu negocio para que otras personas sepan qué es y qué

hace. En esta descripcion debes incluir palabras clave relevantes, para que tu pagina

se posicione dentro de la red social y aparezca en los resultados de busqueda de otras

cuentas de Facebook.

5. Completa la direccion de tu sitio web.

6. En el caso de haber elegido negocio local, te pedira que re-confirmes que posees un
establecimiento fisico.

7. Completa otros campos que creas oportunos como correo electrénico u horarios.

PwnNPE

Pagina  Bandeja de ent Notificaciones ~ Estadisticas Herramientas d Configuracién Ayuda -
General
Mensajes
/' Informacion de la pagina
Plantilias y pestafias negocio local
Atribucién de publicacién

~ Tiene numero de teléfono

+ Tiene sitio web

Roles de pagina
Personas y otras paginas
+ Tiene direccion de correo electronico
Audiencia preferida de la pagina
Autorizaciones
Contenido de marca

Tiene direccion postal

nstagram

En la pestaiia “General” de Configuracién podemos gestionar algunas restricciones en funcion
de nuestros intereses:

e (Cualquiera puede publicar en la pagina?
e Restricciones por pais.

e Restricciones por edad.

[


http://josefacchin.com/2015/03/30/palabras-clave-google-y-herramientas/

Estadisticas Hermramientas d

Pagina Bandeja de ent MNotificaciones Configuracion Ayuda -+
General Visibilidad de la pagina Editar
Mensajes Publicaciones de visitantes Editar

nformacion de la pagina Audiencia de la seccién de Editar
noticias y visibilidad de las
Plantillas y pestafias publicaciones
Al Publicaciones e historias Editar
compartidas
Not Mensajes Editar
Plataforma de Messenger
Autorizacion para etiquetar Editar
Roles de pagina
Otras personas que Editar
etiquetan la pagina
Ubicacion de pagina para Editar
efectos
Restricciones de pais Editar
Contenido de marca
Restricciones de edad Editar
nstagram ) i
Moderaci6n de la pagina Editar

52 Hemos creado una cuenta de Facebook para nuestro negocio
iEnhorabuena, ya tienes tu Fan Page!

Al finalizar todos los pasos anteriores, ya tendré mi pdgina de empresa casi lista para
comenzar a interactuar con mi nueva comunidad online.

Solo faltaria completar algunos detalles extras para que todo quede mejor. A continuacién se
muestra un breve repaso por todas las partes o areas que tiene la nueva paginas de mi cuenta
de Facebook.

1. Acceso al drea de configuracién de la pdagina (para verificar o corregir cualquier error
gue podriamos haber cometido durante el proceso de creacidn).

2. Barra de menu para visualizar diferentes secciones: pdgina, mensajes, notificaciones

y publicaciones.

Botén para subir tu nueva foto de portada.

Botén para cambiar tu foto de perfil.

Acceso a la seccion de publicidad.

Crear un botoén de Call to action o llamado a la accién.

Opcidn de hacer una publicacion para compartir con tus amigos la nueva pagina.

Mas funciones.

iAyuda! Aqui podremos hacer un mini recorrido guiado por casi todas las

funcionalidades de nuestra nueva pdgina de empresa, ir a los servicios de ayuda o

contactar con el servicio de atencidn al cliente para dejar sugerencia o hacer consultas.

0NV AW

1.1 ¢CAmo me registro en Business Manager?


http://josefacchin.com/2013/09/27/por-fin-facebook-permite-editar-nuestras-publicaciones/

Business Manager te permite administrar todas las paginas, cuentas publicitarias y personas
con las que trabajas en un solo lugar. Antes de crear un Business Manager, asegurate de que
eres la persona idénea de tu empresa para configurar tu negocio.

Si trabajas para un socio o en cuentas publicitarias o paginas en nombre de otro negocio, te
recomendamos que el negocio te invite a acceder a paginas o cuentas publicitarias concretas.
También puedes solicitar acceso a sus pdaginas y cuentas publicitarias.

Antes de empezar, necesitaras:

e Una cuenta personal de Facebook para confirmar tu identidad.

e La cuenta de Facebook que quieres trasladar a Business Manager.

e El nombre y la direccién de correo electrénico del trabajo de las personas a las que
quieras anadir a tu negocio.

Para registrarse en Business Manager:

1. Ve abusiness.facebook.com.

2. Hazclic en Crear cuenta.

3. Especifica el nombre de tu negocio, selecciona la pagina principal y escribe tu nombre
y direccién de correo electrénico del trabajo. Si todavia no tienes una pdgina para tu
negocio, podras crearla en este paso. Se requiere que tengas una pagina para tu
negocio.

4. Haz clic en Crear negocio; a continuacién, te mostraremos un mensaje de bienvenida
a Business Manager.

5. Haz clic en Aiadir personas para afadir empleados a tu negocio y concederles acceso
a tu cuenta publicitaria y a tu pagina. Si omites este paso, obtén informacién sobre
como afiadir a personas a Business Manager.

Ten en cuenta que tendras que afiadir a personas a cada activo en el que necesiten trabajar,
incluido a ti mismo. Ve a Configuracidn del negocio en la parte izquierda de la pagina, haz clic
en el activo al que quieres acceder, por ejemplo, Paginas. Haz clic en el activo que quieras y,
a continuacién, en Afadir personas para anadirte a ti y a otras personas.


https://es-es.facebook.com/help/398222567021305
https://es-es.facebook.com/help/742044575812155
https://es-es.facebook.com/help/1421678934721028
https://es-es.facebook.com/help/582536851822255
http://business.facebook.com/
https://es-es.facebook.com/help/742044575812155

