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m CREAR CUENTA INICIAR SESION
ﬂ Empresas

Ad m i n iSt rad O r CO me rc ial n Debes iniciar sesién para continuar.

Administra cuentas publicitarias, paginas y las
personas que trabajan en ellas. Todo en un solo

lugar. Es gratis. Iniciar sesién en Facebook
Debes iniciar sesion para continuar.

ormreo electronico o nimero de teléfono

[

ontrasefia

i Olvidaste tu cuenta? - Registrate en Facebook

[

Para poder acceder deberds iniciar sesién en tu perfil de Facebook. Por razones de
seguridad, esta es la tinica manera de que la plataforma pueda verificar tu identidad.

Accede a business.facebook.com y haz clic en ‘Crear cuenta’.

eug COMMERCE


https://business.facebook.com/

COomo crear un
Facebook Business Manager

K3 Business

BU SI eSS Man age I Crea tu cuenta de Business Manager

f-\dl'[ 1nist % Nombre del negocio y la cuenta
Debe coincidir con el nombre plblico de tu empresa, ya gue serd visible en Facebook. Mo
puede incluir caracteres especiales.

Jasper's Market

Tunombre

Introduce tu nombre y tu apellido separados por un espacio

Correo electronico de la empresa

Debe ser una direccion de correo gue uses para llevar a cabo la actividad del negocio. Te
enviaremos un mensaje para verificarla. En esta direccion también recibirds
notificaciones relacionadas con la cuenta.

Si anades personas al negocio, estas podran ver tu nombre de Facebook, la

foto del perfil y el identificador de usuario de la plataforma.

Especifica el nombre de tu negocio. Asegtirate de que estd escrito
correctamente. iHaz clic en ‘Enviar’!

eus| COMMERCE




COomo crear un
Facebook Business Manager

CREAR CUENTA FACEBOOK H Se ha restringido tu capacidad para anunciarte
. . Mo puedes publicar anuncios ni administrar cuentas u otros activos publicitarios.
Inicio
Ver detalles
NombreEmpresa -

Verifica la direccion de correo electrénico de tu negocio para continuar

Para usar esta cuenta empresarial, es necesario que verifigues la direccion de correo electronico que introdujiste al crearla. Sino has recibido un mensaje de verificacion, puedes solicitarlo en la seccidn "Configuracién del negocio” de
Informacion del negocio”.

@ Administrador de anuncios ; _
Ir a la configuracién del negocio

[ Informes de anuncios

SE ha Creado NombreEmpresa £} Configuracion del negocio Sl

# Administrador de eventos Rendimiento de la cuenta publicitaria Alertas

—= Confirma tu direccién de correo electrénico

Haz clic en el enlace que hemos enviado a No hay alertas nuevas.
correodeempresa [@gmail.com para cbtener acceso completo a
esta cuenta. £ Ver todas las alertas

. P
Wy

No hay cuentas publicitarias
Puedes crear una cuenta publicitaria o afadir una existente a NombreEmpresa en la configuracion del
negocio.

Ir a la configuracion del negocio

Paginas

Ahora deberds crear una cuenta con tu informacién personal. Después de hacer clic en ‘Listo’ y llegards a la pantalla de bienvenida
Confirma tu nombre y tu correo para recibir notificaciones. del Administrador de Negocio de Facebook Bussines Manager.
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FACEBOOK wes Paginas
Configuracion del
IEmpieza a configurar tu negocio
administrador comercial! NombreEmpresa -
h
, . Usuarios <
Agrega una pagina -
a tu cuenta Paginas i
Cuentas publicitarias
Pulsa el botén ‘Paginas’ y haz clic en ‘Afiadir’. NombreEmpresa aun no tiene ninguna pagina.

] i G s de activos comerciales
Selecciona una de estas tres opciones: rupos de activos comerciale

Administra tus paginas

] [ .. _ .
Aplicaciones Todas las paginas de Facebook que anadas a Business Manager se mostra

aqui.

Anadir una pagina: puedes agregar las pdginas de Facebook

que administres a tu cuenta del administrador comercial. Inserta i
7 . r '

el nombre o la URL de la Paglna. Linea de negocio

Anadir una pagina

Cuentas de Instagram

o o y o . . Cuentas de WhatsApp
Solicitar acceso a una pagina: pide permiso para agregar O

una pdgina de Facebook a tu cuenta del administrador comercial. Q. origenes de datos
Nuevamente, debes insertar el nombre o la URL de la pagina. Solicitar acceso a una pagina iii

@ Sequridad de la marca o B o | - | -
Crear una nueva pagina: crea una nueva pdgina siainno cio cién en la pigin: - E
la tienes. Aprende a crear una pagina de Facebook, paso a paso. Hegistros

Crear una pagina

_|_

H IntamrariAanac
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FACEBOOK ses

. Cuentas publicitarias
Configuracion del

negocio

NombreEmpresa -

Agrega una

cuenta publicitaria Usuario
€
p e . .. L. B Cuentas
Ve a ‘Cuentas publicitarias, en la parte izquierda de la pdgina,
haz clic en ‘Afiadir’. Tendrds tres opciones diferentes: Paginas
Cuentas publicitarias i
Agregar una cuenta publicitaria: debes ser el Srupos de activos comerciales NombreEmpresa aun no tiene ninguna cuenta
propietario y administrador del Business Manager de dicha Administra tus cuentas
cuenta. Aplicaclones Todas las cuentas de Facebook que afiadas a Business Manager

se mostraran aqui.

Agregar una cuenta publicitaria

Cuentas de Instagram

Solicitar acceso a una cuenta publicitaria: después
de traspedirlo el administrador de dicho Business Manager
deberd darte permiso para trabajar en ella. Cuentas de WhatsApp

Linea de negocio

. o . é?b Origenes de datos S S
Crear una cuenta publicitaria Solicitar acceso a una cuenta publicitaria iii
@ Seguridad de la marca &7 : '
Yy . -
Registros
Crear una cuenta publicitaria
H ImntamrasiAanac —|_ 1

eus| COMMERCE

g




Como crear un
Facebook Business Manager

Agrega personas

Haz clic en ‘Personas’ y agrega activos. Solo necesitards el correo

electrénico de cada una y seleccionar el rol que deseas asignarles.

Estas personas recibirdn una invitacién para unirse a ese
administrador comercial.

Una vez que definas el rol adecuado para cada persona, puedes
asignarles activos y determinar el nivel de acceso que podrdn
tener.

Este paso es fundamental, si varias personas de la plantilla van
a utilizar el Business Manager.

FACEBOOK

Configuracion del
negocio

NombreEmpresa

E' Usuarios

Personas
Socios

Usuarios del sistema

=] Cuentas
Paginas
Cuentas publicitarias
Grupos de activos comerciales
Apps
Cuentas de Instagram

Linea de negocio

Personas

Nombre
Acceso de administrador

A Agregar activos

Activos asignados

sus permisos. Agrega o elimina activos.

Editar

A Agregar activos

Estos son los activos a los que puedes acceder. Consulta y administra

[Buscar por identificador o nombre

ii
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iEnhorabuena, ya has creado tu Business Manager!
iTe deseamos mucho éxito en tus camparias de Social Ads!
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